
对外公务活动接受礼品登记表

	上交人姓名
	

	上交人部门及职务
	

	上交时间
	

	上交礼品来源
	

	上交礼品详细情况

	名称
	数量
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	接收人姓名
	

	接收时间
	

	备注
（存放地点及存放部门的改变等）
	

	处领导签字确认
	


上交人签名：                     接收人签名：

[bookmark: _GoBack]对外公务活动赠送礼品登记表

	申领人姓名
	

	申领人部门及职务
	

	申领时间
	

	申领用途
	

	申领礼品详细情况

	名称
	数量
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	出库人姓名
	

	出库时间
	

	备注
	

	处领导签字确认
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