成绩转换申请（学生申请流程）

本成绩转换申请适用于：学生抵用学分，如转专业学生用计划外的必修、限选课抵用限选或任选类学分；未学籍异动的学生用多修的计划内限选课抵用任选课学分。注意：
（1）一门课程只能全部抵用到对应的修读类型。
（2）若一门课程的学分要分别抵用到不同的修读类型，如一个课程既要用于抵用限选，又要用于抵用任选，那么只能走线下申请流程。

1、使用个人账号登录教务管理系统，点击“业务办理”——“成绩转换申请”，点击“申请”。
[image: ]

2、选择“校内成绩”后，选择要申请成绩转换的课程所在学期。
[image: ]

3、看清课程修读方式，成绩合格且符合学分抵用的课程才能申请成绩转换。在对应课程的最后列操作处，点击“申请”。
[image: ]

4、选择课程大类：
（1）抵用任选课学分必须选择清楚是抵用网络任选课（公共选修课网络）还是校内任选课（公共选修课网络），学分是会分门别类进行统计的，请同学们都选择公共选修课（校内），毕业学分当中设置了公共选修课（校内）的最低要求。
（2）如果是抵用限选课，则根据课程情况选择大类即可。
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5、课程分类，根据课程情况实际选择。
[image: ]

6、修读方式，必须选择。即想用课程抵用成什么类别的课程学分。如想用该课程去抵任选课，则选择修读方式为任选。
[image: ]

选择完毕后，选择“申请转换”，即提交本课程的成绩转换申请。
待学生所在学院教学科、教务处审核通过后，即完成所有流程。
审核未通过者，请修改后重新提交；不符合成绩转换要求者，请务必删除，才能恢复原课程成绩。
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