	成都中医药大学差旅费审批单
出差人
　
职务/职称
 
出差期间
工作代理人
职务/职称
出差时间
年　　月　　日至　　年　　月　　日
出差地点
　
出差
事由
预计经费

经费来源
结算方式
公务卡（  ）
转账（  ）
课题、项目负责人审批意见
　
　
单位（部门）负责人审批意见
职能部门审批意见
学校领导
审批意见
备注:1、校级领导出差由学校主要领导审批；处级领导干部出差由分管校领导或联系校领导负责审批；其他人员出差由单位（部门）主要负责人负责审批。
     2、由科研经费或其他专项经费开支的学术交流、访问、进修、联合培养等，由课题、项目负责人负责审批。  
     3、同一事项（同一部门）多人参加的，由事项负责人填写一张表格审批。


	

	


